Guatemala, 29 de agosto de 2025.

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General

Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciada Castafieda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al segundo producto, conforme a los alcances establecidos en los
téerminos de referencia, y los resultados esperados que a continuacién se detalla, segun
contrato administrativo 189-583-2025-DGA-MCD de la Direccion General de las Artes y segun
resolucion numero VC-DGA-118-2025.

e Colaboré en las tareas de Inscripciones Ordinarias y Extraordinarias de los
alumnos de la Escuela Nacional del Canto.

e Elaboré las bases de datos y registros de los alumnos de Primero, Segundo y
Tercer afio de la Escuela Nacional de Canto.

e Colaboré en la realizacion del RUN, a la direccién del establecimiento educativo.

e Elaboré cuadros y colaboré con los docentes en las tareas de informes
mensuales.

e Realicé controles estadisticos, informes, circulares, y otros documentos que la
Direccion del Establecimiento Educativo necesito.

e Colaboré con labores administrativas de logistica de Eventos de la Escuela
Nacional de Canto, asi como de docencia.

e Elaboré los informes que solicitaron las autoridades superiores.

e Otras actividades afines a mi contrato que me fueron aS|gnadas por la Autoridad

Superior. \
\
o \ A4 AN \\_4 £\
_Lic.José Francisco Guillén Ruane_
,,,Dutel de Formacién Artistica
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Informe del Segundo Producto

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA. Asistencia en preparativos de Examenes y Suficiencias
2023. Revision de Estadisticas. Manejo de Circulares de la Direccion de Formacion
Artistica del municipio de Guatemala, departamento de Guatemala.

Correspondiente al mes de Agosto del 2025.
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